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Vedouci pracovnik ma povinnost seznamit s touto organizacni
normou své podfizené, jichz se tyka.

_ Kapitola .
Uvodni ustanoveni

OrganizaCni norma se vydava v navaznosti na Pokyn Ministerstva Skolstvi, mladeze
a t8lovychovy pro $kolské urady, Ceskou $kolni inspekci a Feditele $kol, pfedskolnich
a Skolskych zafizeni k zajisténi ukoll vyplyvajicich ze zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, €.j. 31 479/99-14, ze dne 8. 11. 1999.

Kapitola .
Zakladni pojmy

Reditel $koly je v souladu s § 2 odst. 1 a 2 zakona &.106/1999 Sb. subjektem povinnym
za podminek stanovenych timto zakonem poskytovat vefejnosti informace vztahuijici
se k jeho plUsobnosti.

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé Zzadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v pusobnosti Feditele Skoly, nikoliv vS§ak komentar, nazor na urc€itou skute¢nost, vyklad
pravniho pfedpisu apod.

4) Zadatelem muUZe byt kazda fyzicka & pravnicka osoba, to znamena také uzemni

samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod.,
ktera zada o informaci, bez ohledu na dlivod svého zajmu o danou informaci.

5) Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana

a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozniujicim zapis
a uchovani informace, vystavena na ufedni desce, umisténa ve verejné knihovné nebo
s moznosti dalkového pfistupu (pomoci telekomunikacniho zafizeni).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou
informaci (napfiklad udaj o jejim plvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po
kterou duavod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dulezitych
rysech).



1)

a)

Kapitola lll.
Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

je vsouladu se zakonem ¢€.148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti
a o zméné nékterych zakonl, a nafizenim vlady €.246/1998 Sb., kterym se stanovi
seznamy utajovanych skuteCnosti, oznaCena za utajovanou skuteCnost, ke které
zadatel nema opravnény pfistup. (V souladu s nafizenim vlady ¢.246/1998 Sb. nejsou
v pusobnosti Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy zadné informace oznaceny
za utajované skutec€nosti.)

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu
k nabozZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfisludnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon (napf. § 8 odst.1 zakona
€.141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, § 38a odst. 3 zakona ¢.29/1984 Sb.,
o soustavé zakladnich $kol, stfednich Skol a vysSich odbornych Skol, §45b odst.
3 zakona €.76/1978 Sb., o Skolskych zafizenich,§ 9 zakona ¢€.89/1995 Sb. o statni
statistické sluzbé&) nebo s prfedchozim pisemnym souhlasem zijici dotené osoby.
Jestlize dotéena osoba neZije, Ize informaci o ni poskytnout jen za pfedpokladu, Ze
bude zachovana jeji lidska dustojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré
jméno. (Ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony,
napf. zakon €.256/1995 Sb., o ochrané osobnich Udaju v informacnich systémech,
obCansky zakonik. Pozadavky na ochranu osobnosti a soukromi stanovené témito
zvlastnimi predpisy jsou v zasadé do zakona ¢.106/1999 Sb. prevzaty.)

je oznaCena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona ¢€.513/1991 Sb., obchodni
zakonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci
tykajicich se rozsahu a prijemce prostfedkl ze statniho rozpoctu (vySe neinvesti¢nich
vydaju a investi¢nich vydaji pfidélenych jednotlivych Skolam, pfedskolnim a Skolskym
zarizenim, vyS8e dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym Skolam, predSkolnim
a Skolskym zafizenim atd.)

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila,
ze s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které feditel ziskal od osob
v souvislosti s plnénim svych ukolud, které ovSem piekracuji zakonny rozsah sdéleni
nutny pro plnéni téchto ukoll a pfitom nejsou chranény podle odstavca 2 a 3).

se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci €innosti soudl nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi ( zejména ochrana podle zakona
€. 35/1965 Sb., autorsky zakon. Ochrana podle tohoto zdkona je poskytovana dilim
literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tvurci €innosti autora. Takové
dilo nelze poskytnout jiné osobé, zvefejnit Ci jinak s nim nakladat bez souhlasu autora.
Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako
takovému. Vramci resortu se tato ochrana tyka napf. individualné schvalenych
uebnich dokumentt soukromych Skol a projektli Zadatell o poskytnuti dotace).

Reditel $koly muZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,

ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci

pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti,
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napf. stanoviska jednotlivych organizaénich utvari povinné osoby k urcité véci pred
jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel Skoly poskytne pozadované
informace vC€etné doprovodnych informaci po vylou€eni informaci uvedenych v odst.
1 az 6 této kapitoly. Odepfit poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po
kterou trva divod odepfreni.

Kapitola IV.

Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

PFisludny k pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci je Feditel SPS a SOU
Ing. Vladislav Sauer, tel., fax 0439/814 729, E-mail: sauer@spssoutu.cz, v pripadé
jeho  nepfitomnosti sekretarka feditele, lva Reichova, tel. 0439/813071, fax
0439/814729, E-mail: reichova@spssoutu.cz

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné
(doru€ena postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na
jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve
smyslu kapitoly Il. odst. 5, mize feditel Skoly misto pozadované informace sdélit jen
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace. V pfipadé ustni zadosti
tak u€ini neprodleng, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne doruceni
zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zzadost vyfizena ustné v souladu s kapitolou V, poskytne se pozadovana
informace pisemné&, nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na
pamétovych mediich.

Kapitola V.
Ustni zadost
Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva

na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé. Tato
pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci podle kapitoly VI.

Kapitola VI.
Pisemna zadost rediteli Skoly
Zadost o poskytnuti informaci dorué¢enou po$tou, osobné, elektronickou postou, faxem,

nebo na jinych nosicich pfijima sekretarka feditele. Po jejim zaevidovani ji neprodlené
preda fediteli, v pfipadé jeho nepfitomnosti zabezpedi vyfizeni zadosti.

Sekretarka feditele vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.
Evidence Zadosti obsahuije:
a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele
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c) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena
d) datum vyfizeni zadosti

Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &.256/1992 Sb., o ochrané
osobnich udaja v informacnich systémech.

Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaijti
o zvefejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle kapitoly V.,
odst. 3, se povazuje za nové podani zadosti.

Pokud ze zadosti neni zfejmé, ze sméfuje vuci fediteli Skoly nebo kdo zadost podal,
feditel ji bez dalSiho odlozi. Takova Zzadost neni podanim ve smyslu zakona
€.106/1999 Sb., nepodléha evidenci podle odstavce 3) této kapitoly.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je poZzadovana nebo je
formulovana priliS obecné, feditel vyzve Zadatele ve Ihuté do sedmi dni ode dne
doru€eni zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel Zadost do 30 dnu ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne Feditel Skoly o odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost feditele, ten Zadost odlozi a odlozeni
zadosti a jeho davod sdéli do tfi dnG zadateli (zakon €.106/1999 Sb. nestanovi
povinnost postoupit zadost pfisluSnému organu).

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnG ode dne dorugeni Zadosti,
pfipadné ode dne upfesnéni zadosti podle odstavce 7. O formé&, ve které bude
informace poskytnuta, rozhoduje Feditel.

10) Lhdtu uvedenou v odstavci 9 muze feditel prodlouzit nejvySe o deset dni pouze

z nasledujicich dlvodu :

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach Skoly, které jsou
oddélené od ufadovny vyfizujici zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
0 zadosti,

d) konzultace mezi dvéma nebo vice organizaCnimi utvary povinného subjektu,
které maji zavazny zajem na pfedmeétu Zadosti.

11) Reditel je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouZzeni Ihiity

a davodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhity podle odst. 9.

12) Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo zCasti poskytnout zadateli informace, vyda

o tom ve |hité uvedené v odst. 9, pfipadné v fadné prodlouzené Ihaté podle odst. 10
a 11 rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odloZeni véci podle odst. 6 a 8.

13)Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu §46 zakona €.71/1967 Sb. a musi

obsahovat nasledujici nalezitosti
a) nazev a sidlo povinného subijektu,
b) Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznaceni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),



d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované zZadatelem,

e) oduivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, v€etné kazdého
omezeni prava na informace (viz kapitola Ill.), s uvedenim ustanoveni pfislusnych
pravnich predpisu,

f) pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé& a dobé podani
odvolani,

g) vilastnoruéni podpis statutarniho predstavitele povinné osoby - feditele Skoly
s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

h) jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.
14)Rozhodnuti se doruCuje do vlastnich rukou Zadatele.

15)Jestlize feditel Skoly ve I|haté pro vyfizeni zadosti (viz. odst. 9 nebo v iadné
prodlouzené lhuaté podle odst. 10 a 11) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, Zze bylo vydano rozhodnuti,
kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

16)Pokud zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZz nékteré jsou vylou€eny, feditel
Skoly pfipustné informace poskytne a soubézné& rozhodne o odepfeni vylouCenych
informaci.

17)Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle § 247
anasl. zakona ¢. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Moznost soudniho pfezkoumani neni podanim odvolani dotena.

18)Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani k mistné
pFislusnému Skolskému ufadu, prostfednictvim feditele Skoly a to do 15 dnl ode dne
doru€eni rozhodnuti nebo od marného uplynuti Ihaty pro vyfizeni zadosti v pfipadé
uvedeném v odst. 15).

19)O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelem Skoly
rozhodne Skolsky ufad do 15 dnl od pFedlozeni odvolani feditelem Skoly. Pokud
Skolsky ufad v uvedené lh(té nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym
zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doru€eni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nasledujici po uplynuti Ihtty pro vyfizeni odvolani.

20)Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dot€ena moznost soudniho
pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

Kapitola VII.

Ustanoveni spole€¢na, prechodna a zavérec¢na

1) Reditel 8koly je opravnén pozadovat Uhradu skuteénych nakladi spojenych
s vyhledavanim informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat
a s odeslanim informaci Zadateli. Dale je povinen Zadateli na jeho zadost potvrdit
pfedpokladanou vysi uhrady nakladl. V odlvodnénych pfipadech Ize podminit vydani
informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.

2) Uhrady naklad jsou pfijmem $koly



3) Reditel $koly musi vzdy do 1. bfezna zvefejnit vyrodni zpravu za predchéazejici
kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona ¢.106/1999
Sb., ktera obsahuje nasledujici udaje:

a) pocet podanych pisemnych zadosti o informace
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

C) opis podstatnych &asti kazdého rozsudku soudu, kterym doSlo k pfezkoumani
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udaju)

d) pfipadné dalSi informace vztahujici se k uplathiovani zakona ¢.106/1999 Sb.

4) Pokud neni vtomto pokynu stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani lhat, na
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto
rozhodnuti zakon ¢€.71/1967 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad), s vyjimkou
ustanoveni o obnové fizeni a o pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

5) Lhata pro poskytnuti informace (kapitola VI, odst. 9) a prodlouzeni této lhaty (kapitola
VI, odst. 10) se pro pisemné zadosti o informace dorucené fediteli Skoly v obdobi od
1.1.2000 do 31.12.2000 prodluzuji na dvojnasobek; pro pisemné zadosti doruCené
v obdobi od 1.1.2001 do 31.12.2001 se prodluzuji o polovinu.

6) Organiza¢ni norma nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2000.

Ing. Vladislav Sauer
feditel
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